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Apresentacao
Caro(a) aluno(a)!

Bem-vindo ao universo da educacdo a distancia! Vocé sabia que ao
escolher este caminho, vocé esté se integrando a um modelo educacional

revolucionario?

E um modelo baseado na aprendizagem aberta e continua. "Aberta" porque
ultrapassa as fronteiras fisicas tradicionais da educagdo, usando
tecnologias para encurtar distancias. E "continua", pois esta sempre
acessivel, permitindo que pessoas como vocé, sempre em busca de
atualizacao, possam aprender a qualquer momento e lugar. Primeiramente,

é crucial adaptar-se a esse novo ambiente de aprendizado.

Isso significa aprender a gerenciar seu tempo, planejar suas atividades,
manter o foco e avaliar seu proprio progresso. Essas habilidades serdo suas
grandes aliadas, ndo s6 nas leituras e atividades online, mas em toda a sua
trajetoria de aprendizado autdnomo. Isso é parte essencial do processo.
Vocé terd oportunidades de encontro presencial no campus . Vocé podera
trocar experiéncias, receber orientacdes diretas e até realizar provas. E um

espaco valioso para construir conexdes e aprofundar seu aprendizado.

As inovacdes tecnoldgicas sdo ferramentas poderosas que facilitam seu
estudo, tornando o aprendizado mais flexivel e acessivel. Isso ndo so
enriguece sua experiéncia educacional, mas também o prepara para
enfrentar os desafios do mundo profissional com uma compreensao mais

ampla de suas dinamicas.

Tudo o que vocé precisa esta detalhado aqui no Manual do Aluno. Nele,

encontrara orientacdes e informacdes essenciais para navegar com
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sucesso por este novo mundo de oportunidades de aprendizado.
Recomendo que o consulte regularmente. Estamos aqui para apoia-lo em
cada passo do caminho. Bem-vindo a educacgdo a distancia, onde seu
desenvolvimento e sucesso s&0 nossa maior expectativa! Seja bem-
vindo(a) ao UNIVAG.

1. PERFIL DO ALUNO AO VIVO

Para vocé, que escolheu a jornada da educacdo a distancia, é evidente que
0 estudo representa um investimento significativo em seus planos de futuro.
No contexto brasileiro, observa-se que o perfil predominante do aluno do ao
Vivo € o de um aluno frequentemente imerso em diversas responsabilidades
que valoriza a incorporacdo de suas vivéncias e saberes prévios ao

processo educativo.

Essa modalidade de ensino atrai especialmente os profissionais ativos no
mercado, que precisam conciliar as demandas do trabalho com as do
estudo, optando pelo EAD pela flexibilidade que oferece, tanto em termos
de localizacdo quanto de horarios para realizacdo das atividades

académicas.

Se vocé se Ve refletido nessa descricéo, saiba que esta contribuindo para a
expansdo dos cursos ao vivo no Mato Grosso, se VOcé € uma pessoa
explorando as possibilidades de um aprendizado que promove a autonomia

este caminho pode ser mais estimulante.

Independentemente do seu ponto de partida, engajar-se no ao vivo significa
abracar a oportunidade de aprender de forma flexivel e adaptada as suas
necessidades. No entanto, 0 sucesso nessa empreitada depende

crucialmente do seu empenho pessoal. Para isso, é fundamental:



e Aprimorar suas técnicas de pesquisa e selecdo de informacdes,

visando uma constante expansao do conhecimento;

e Gerenciar eficazmente seu tempo, equilibrando trabalho, estudo,

lazer e compromissos familiares;

e Adotar uma postura de autoavaliagdo continua, assumindo

responsabilidade plena sobre sua aprendizagem;

e Participar ativamente dos encontros e atividades, tanto nos

momentos presenciais quanto no ambiente virtual de aprendizagem;

e Estabelecer e nutrir conexdes com colegas e o professor-tutor,

aproveitando as plataformas digitais para tal fim;

e Desenvolver e aperfeicoar estratégias de estudo autbnomo e gestéao
do tempo dedicado ao estudo;

e Organizar-se para aderir aos cronogramas de entrega de trabalhos

e outros compromissos académicos;

e Planejar sua participagdo nos encontros presenciais obrigatorios,

maximizando o aprendizado nessas ocasides;

e Preparar-se para as avaliacfes presenciais, explorando ao maximo

os recursos oferecidos pelos materiais didaticos;

Manter a persisténcia e a motivacdo elevadas, visando 0 sucesso

académico.

Ao refletir sobre essas orientacdes, vocé podera fazer um balanco de suas
caracteristicas pessoais, identificando pontos fortes e areas a desenvolver,

além de reconhecer os habitos e atitudes que ja fazem parte de sua rotina



e aqueles que necessitam ser integrados para garantir seu éxito como

aluno.

Lembre-se: vocé ndo esta sozinho nessa jornada. O UNIVAG esta
comprometido em oferecer todo o suporte necessario, com uma equipe de
trabalho multidisciplinar do CDEAD.

2. O MODELO DE ENSINO-APRENDIZAGEM EAD

Os cursos oferecidos no EAD séo estruturados sob a premissa de que o
conhecimento é uma entidade viva, moldada continuamente através da
interacdo social e da pratica cotidiana. Este processo de formacédo é
inerentemente dinamico, alimentado pela curiosidade inata e pelo desejo

profundo de compreender e expandir horizontes.

O caréter dindmico e perene deste aprendizado se manifesta na rica troca
dialégica entre os participantes, num processo onde ensinar e aprender
ocorrem simultaneamente, de forma incessante. Essa dinamica propicia um
ambiente onde o conhecimento floresce exponencialmente: & medida que

se adquire mais sabedoria, amplia-se a sede por aprender ainda mais.

Essa jornada compartilhada de descoberta transcende o ambito individual,
enraizando-se profundamente no tecido social. O ato de aprender, portanto,
€ influenciado e moldado pelas ideias, valores e desafios presentes na
sociedade em que ocorre, refletindo a natureza coletiva e contextual da

construcdo do conhecimento.

7z

Além disso, a aquisicdo de conhecimento € reconhecida como uma
ferramenta poderosa para o desenvolvimento humano integral, abrangendo
todas as suas facetas. Ela equipa os individuos com as competéncias

necessarias para intervir de forma significativa tanto no ambiente fisico
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guanto no social, identificando questdes criticas e propondo solugdes

inovadoras.

Com essa visdo, os cursos a distancia dao grande énfase a
interdisciplinaridade, promovendo uma aprendizagem que atravessa
fronteiras disciplinares e fomenta uma compreensdo holistica do
conhecimento. A interatividade e a dialogicidade séo pilares fundamentais
deste processo educativo, onde diversas ferramentas de comunicagéo sao
empregadas ndo apenas como meios de transmissao de informacao, mas

como espacos de encontro e construcdo coletiva do saber.

Adicionalmente, o ao vivo esta em constante evolucdo, buscando
incorporar inovacfes tecnoldgicas e metodolégicas que enriquecam a
experiéncia de aprendizado. Isso inclui o uso de realidade virtual e
aumentada para simulacbes praticas, plataformas colaborativas que
estimulam o trabalho em equipe e sistemas adaptativos de aprendizagem

gue personalizam o ensino conforme as necessidades de cada estudante.

Assim, a educacao a distancia no Univag ndo é apenas um meio de adquirir
conhecimento, mas uma jornada transformadora que prepara os individuos
para serem agentes de mudanca, capazes de enfrentar os desafios

contemporaneos com criatividade, empatia e eficacia.

Veja, a seguir o Modelo de Ensino no UNIVAG EAD:
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Quadro 1 - O modelo de ensino

|
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A modalidade de Educacgéo a Distancia (EaD) implementada pela Centro

Universitario de Varzea Grande (UNIVAG) foi meticulosamente estruturada
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para assegurar a acessibilidade e a eficacia do processo de ensino-
aprendizagem, independentemente da localizacdo geografica dos
estudantes. Esta estrutura compreende diversos componentes
interconectados, visando facilitar a interacdo didatica entre discentes e

docentes, bem como entre os proprios discentes.

Dentro deste contexto, equipes especializadas sdo designadas para a
criagdo e desenvolvimento de Material Didatico Audiovisual, assim como
para a elaboracdo de material de estudos especificos para cada

componente curricular.

Tais materiais sdo fundamentais para o suporte ao aprendizado auténomo
e direcionado dos estudantes, proporcionando uma base soélida para a

construcéo do conhecimento.

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) , elemento central desta
modalidade educativa, esta equipado com uma variedade de ferramentas
projetadas para otimizar a experiéncia educacional. Entre estas, incluem-se
uma agenda interativa, orientagcbes de estudo personalizadas, aulas
digitais, atividades de aprendizagem, acesso a uma biblioteca virtual
especifica do componente, féruns de discusséo e a possibilidade de criacao

de portfolios digitais.

Os docentes desempenham um papel crucial nesta estrutura,
responsabilizando-se pelo esclarecimento de davidas relacionadas ao
conteudo, pela correcao de atividades de aprendizagem e avaliacdes, além

de supervisionar as atividades educacionais realizadas a distancia.

Esta interacdo docente-discente é essencial para garantir a qualidade e a
profundidade do processo de aprendizado.
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Adicionalmente, a infraestrutura da EaD inclui a realizacéo de atividades
presenciais, tais como praticas laboratoriais, exames presenciais e a
disponibilizacdo de gravagbes de aulas, bem como links para aulas
transmitidas ao vivo. Estas atividades complementares séo projetadas para
reforcar o aprendizado teérico com experiéncias praticas, promovendo um

entendimento mais abrangente dos conteudos abordados.

Portanto, o UNIVAG disponibiliza uma estrutura complexa e integrada de
EaD, com o objetivo de fornecer aos estudantes, independentemente de

sua localizac&o, uma formacéo profissional abrangente e de alta qualidade.

Esta organizacdo reflete o compromisso da instituicio com a exceléncia
educacional e com a preparacdo de seus alunos para os desafios

profissionais futuros.

3. O AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - AVA UNIVAG

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do Centro Universitario de
Véarzea Grande (UNIVAG) constitui-se como uma plataforma integral que
congrega uma vasta gama de recursos e instrumentos tecnoldgicos,
essenciais para a concepcao, distribuicdo de contetudo didatico e para a
monitoracao e gestdo de processos educativos.

Esta plataforma viabiliza a confluéncia de diversas midias, linguagens e
ferramentas, visando a amplificacdo do processo de aprendizagem. No
ambito deste ambiente, € possivel a insercdo de uma pluralidade de
materiais e recursos pedagogicos, incluindo, mas néo se limitando a
sinteses textuais, ilustracdes, videos, animacdes, representacdes graficas,
tabelas, textos de aprofundamento, exercicios de avaliacdo, manuais,
guias, compéndios legislativos, anota¢cdes, entre outros. Por meio do AVA

UNIVAG, fomenta-se um espaco interativo e colaborativo de aprendizado,
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desenhado para apoiar o discente na progressdo de seus estudos
académicos. O acesso ao AVA é facultado através do respectivo endereco
eletrébnico, assegurando assim a disponibilidade continua dos recursos

educacionais necessarios.

univagead.com.br

O ingresso no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do Centro
Universitario de Varzea Grande (UNIVAG) sera viabilizado por meio desta
plataforma especifica, a qual é estruturada em duas sec¢fes distintas para

facilitar a navegacao e o acesso as informacdes pertinentes:

1) Area do aluno: Esta area fornece acesso a dados referentes aos
cursos ofertados pelo UNIVAG, incluindo informacfes académicas
essenciais; Atividades para serem desenvolvidas e respondidas

pelos alunos do ao vivo.

2) Area do componente curricular: Esta segdo funciona como o
nacleo do processo educacional, equivalente a uma sala de aula
virtual, onde os estudantes podem utilizar diversas ferramentas

pedagdgicas, tais como:

3) calendario académico, atividades de aprendizado, avaliacbes
continuas, foruns de discusséao, biblioteca virtual, contato direto com

o corpo docente, portfélios, entre outros recursos.

O acesso ao AVA é concedido apos a efetivacdo da matricula. Para o

primeiro acesso, sdo necessarios o CPF (apenas numeros) e o0 nimero de
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matricula, impresso no contrato de prestacdo de servicos educacionais. A
primeira senha serd o numero de matricula. Em seguida, o sistema
solicitara a criacdo de uma nova senha, com no minimo quatro digitos. Essa
senha, pessoal e intransferivel, serd o passaporte para o ambiente virtual.
Apos definir a nova senha, sera necessario digitd-la novamente, juntamente
com o numero de matricula, e repetir a nova senha no campo seguinte para

confirmé-la.

Pronto! Agora vocé esta apto a utilizar todos os recursos disponiveis no

Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA. Explore o ambiente. Para

conhecer e compreender melhor o funcionamento do Ambiente Virtual de

Aprendizagem, acesse a ferramenta 'Manuais', disponivel no site do Univag

EAD: https://univagead.com.br/site/manuais/ .

Atencao!

Se vocé encontrar problemas técnicos ao tentar acessar o Ambiente
Virtual de Aprendizagem, é importante que vocé entre em contato
imediatamente para obter assisténcia. Para isso, vocé deve enviar um e-
mail para nosso suporte dedicado aos alunos de EAD. Utilize o seguinte
endereco eletrdnico para comunicacao:

aluno.ead@univag.edu.br

Ao reportar um problema técnico via e-mail, forneca:

1. Descricdo Detalhada do Problema: Expligue o que esta

acontecendo, incluindo erros especificos.
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Mensagens de Erro: Cite qualquer mensagem de erro que apareca.

Medidas Adotadas: Descreva as acfes que vOcé ja executou na

tentativa de resolver o problema.

Dispositivo e Navegador: Informe sobre o dispositivo e navegador

usados.

No ambito do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), os discentes tém a

possibilidade de engajar-se em uma diversidade de atividades pedagdgicas

e estabelecer comunicacdo por meio de um leque abrangente de

ferramentas digitais:

a)

b)

Mensagens: Esta funcionalidade proporciona a troca de
correspondéncias eletrbnicas, com a adicional capacidade de
anexacao de arquivos, operando de maneira analoga a um sistema
de webmail, porém, exclusivamente dentro da estrutura do AVA
UNIVAG. Constitui-se como o canal oficial de comunica¢ao entre os
participantes do processo educativo a distancia, incluindo

estudantes, corpo docente e equipe gestora.

Perfil: Através desta ferramenta, o aluno tem a oportunidade de se
apresentar a comunidade académica, compartilhando informacdes
pessoais, profissionais e de contato, incluindo dados de redes sociais
ou enderecos eletrbnicos externos. Este recurso é fundamental para
a construcdo e expansdo de redes de contato académicas e

profissionais.

Adicionalmente, no AVA sao disponibilizadas instru¢cdes detalhadas para a

realizacéo de:

a)

Atividades Pedagdgicas: Incluindo exercicios de aprendizado,
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verificacOes de assimilacdo de conteudo, avaliacGes continuas, além
de foruns de discussdo, tanto de carater permanente quanto

tematicos.

Os estudantes tém a disposicdo, suporte para a superacao de eventuais
dificuldades relacionadas ao manejo das ferramentas tecnoldgicas, a
organizacdo do tempo dedicado aos estudos e ao cumprimento de prazos

estabelecidos para as atividades académicas.

b) Biblioteca Virtual: Este recurso oferece acesso a uma vasta gama
de materiais digitais, incluindo livros eletrénicos, documentos
textuais, e-books, apresentacdes multimidia, artigos cientificos,
videos educativos e links relevantes. O preceptor esta disponivel
para auxiliar os alunos na localizagdo e no acesso ao conteudo

disponibilizado, facilitando assim a pesquisa e o estudo auténomo.

4. ESTRUTURA E DINAMICA DOS CURSOS A DISTANCIA AO VIVO

O desenvolvimento das aulas dos cursos de graduacéo, oferecidas ao vivo,
ocorre por meio da plataforma de interacdo escolhida pelo Univag para
atividades didatico-pedagdgicas tedricas, de forma sincrona. As aulas sao
realizadas em encontros sincronos todos os dias letivos da semana,
conforme o calendario académico, através da plataforma de interacéo
definida pelo Univag, além de atividades de apoio no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA). As aulas interativas ao vivo podem ocorrer de

maneira integrada e sincrona com turmas da modalidade presencial.

As atividades praticas sdo executadas presencialmente em encontros
agendados previamente, de acordo com a programacdo de cada curso,
incluindo a aula inaugural, que tem presenca obrigatéria e cuja data é

estabelecida no calendario académico. Os cursos também utilizam a
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internet/web como meio de distribuicdo dos conteudos, comunicacdo e
interacdo  didatico-pedagogica, incluindo o Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA). E essencial que o aluno possua equipamento e

acesso a internet para utilizar todos os recursos disponiveis.

O aluno dos cursos oferecidos ao vivo deve manter seus dados de
ingresso/cadastro académico atualizados, especialmente o endereco de e-

mail.

A oferta ao vivo exige disciplina no uso do tempo para estudos,
disponibilidade para atividades e avaliacbes presenciais agendadas. O
aproveitamento do curso depende do empenho individual do aluno em
reservar tempo diario para assistir as aulas ao vivo, realizar leituras e

atividades, o que requer disciplina e planejamento.

A prestacdo de servicos pelo Centro Universitario de Varzea Grande

(Univag) para a oferta ao vivo inclui:
a) aulas ao vivo por plataforma de interacao;

b) no Ambiente Virtual de Aprendizagem: materiais de apoio para
estudos (arquivos de texto e audiovisuais), atividades de avaliacédo a
distancia, acesso a biblioteca digital, processo de comunica¢do com
professores e Coordenacdo do Curso, e acompanhamento dos

professores;

c) no Polo Sede: aulas praticas presenciais, atendimento agendado ao
aluno, servicos de secretaria, salas de aula, biblioteca fisica,
laboratorios especificos do curso e de informética, area de

alimentagao e convivéncia.

O aluno matriculado nos cursos com ofertas ao vivo deve cumprir todas as

19



atividades do curso, tanto as que utilizam a plataforma de interacéo definida
pelo Univag quanto as do AVA, além das praticas e avaliacfes presenciais
obrigatdrias, e dispor de equipamento pessoal para acesso a plataforma de
interacédo e ao AVA.

5. MATERIAL DIDATICO PARA APRENDIZADO

Material de Apoio Didéatico abarca o conteddo programatico de um ou
multiplos componentes curriculares, alinhando-se meticulosamente a
filosofia pedagdgica que fundamenta o curso. Ele é elaborado com o intuito
de harmonizar-se com o0s objetivos educacionais estabelecidos, as
atividades de aprendizagem propostas e os métodos de ensino adotados
pelo docente responsavel pela disciplina.

Manual de Estagio: O Manual de Estagio fornece diretrizes detalhadas
sobre os procedimentos legais e documentais necessarios para a
realizacdo dos estagios supervisionados no ambito , em conformidade com
a legislacdo educacional vigente. Este manual abrange a estruturagéo e
execucao dos planos de atividades de estagio, a documentacao de registro
das atividades desenvolvidas e a elaboracdo dos relatérios de estagio.
Ademais, oferece esclarecimentos sobre as responsabilidades e funcdes
do corpo técnico-administrativo e do corpo docente envolvidos na

orientacao e supervisao dos processos de estagio.
6. AS ATIVIDADES DE ENSINO-APRENDIZAGEM

a) Projeto extensionista Integrador

Projeto Extensionista Integrador constituem-se em reunifes presenciais de
carater obrigatorio, realizadas nas dependéncias do Centro Universitario de
Véarzea Grande (UNIVAG), cuja frequéncia e duragdo sdo determinadas

pela estrutura curricular do respectivo curso e previamente agendadas no
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horario de aula.
a) Atividades Complementares

Em conformidade com a Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢ao Nacional,
Lei n® 9394/96, e regulamentadas pelas Diretrizes Curriculares Nacionais,
as Atividades Complementares foram integradas aos Projetos Pedagogicos
dos Cursos de Graduacdo do univag. Estas atividades, de -carater
interdisciplinar e flexivel, orientam o estudante no desenvolvimento de
praticas adicionais que enriqguecam sua formacao profissional, alinhadas ao
perfil de seu curso de graduacdo. A execucdo dessas atividades envolve
tanto propostas emanadas pelo curso quanto iniciativas individuais do
aluno, sob a orientacdo de um preceptor, conforme delineado em um plano
de atividades de carater académico, cientifico e/ou cultural. As Atividades
Complementares sao conduzidas seguindo os principios estabelecidos pelo

Programa Institucional de Atividades Complementares (PIAC) .

a) O Estagio Curricular

A politica de ensino de graduacao concebe o Estagio como uma atividade
de ensino com relevancia especial para a formacéo profissional e da
cidadania. Essa atividade favorece o desenvolvimento de competéncias
profissionais e tem na relagéo teoria-préatica o eixo articulador da producéo
do conhecimento. Com esses fundamentos, o Estagio esta definido no
Projeto Pedagogico de cada curso e tem suas atividades planejadas por
periodo letivo. Os planos de Estagio de todos os cursos sao acompanhados
pelos respectivos Coordenadores e orientadores docentes, contando com
0 apoio institucional da Central de Estagio para a abertura de novos
campos, a formalizacdo de convénios e a cobertura de seguros. Os
Estagios Supervisionados estdo devidamente regulamentados de acordo

com os objetivos expressos nos projetos pedagogicos dos diversos cursos.
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A Central de Estagio, com coordenacao propria exercida em conjunto com
os Cursos, esta localizada no Bloco A, na Central de Atendimento ao
Estudante (CAE).

a) Estdgio Nao Obrigatorio

Caso tenha interesse, vocé podera realizar estagio em empresas e
instituicdes publicas ou privadas situadas nos municipios sede dos Polos
de EAD, com as quais o UNIVAG mantém convénio para este fim. O estagio
nao obrigatdrio pode ser realizado a qualquer momento, desde que esteja
devidamente matriculado. Considerado como enriguecimento curricular, o
estagio ndo obrigatério deve ser documentado e embasado na Lei de
Estagio 11.788/08, de 25/09/2008.

A Central de Estagio, com coordenacao propria exercida em conjunto com
os Cursos, esta localizada no Bloco A, na Central de Atendimento ao
Estudante (CAE).

b) Programa de Acompanhamento da Aprendizagem - PAA

Com finalidade de propiciar o acompanhamento continuado da
aprendizagem dos alunos, possibilitando a gestdo do curso adotar acfes
corretivas ou de potencializacdo durante a realizagao do curso, e ao aluno
0 autoconhecimento sobre a evolugdo de seu desempenho, o UNIVAG
instituiu o Programa de Acompanhamento da Aprendizagem — PAA, que

teve inicio em 2018.

7. AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

A avaliagdo da aprendizagem é realizada na perspectiva da avaliacdo
continuada, isto €, € um processo avaliativo desenvolvido no transcorrer de
cada bimestre. Realiza-se de acordo com o plano de ensino de cada

disciplina, por meio de atividades escritas e orais, tais como provas,
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exercicios, trabalhos, seminarios, producédo de textos, entre outras, e da

prova bimestral.

A avaliacdo da aprendizagem é realizada na perspectiva da avaliagéo
continuada, isto €, € um processo avaliativo desenvolvido no transcorrer de
cada bimestre. Realiza-se de acordo com o plano de ensino de cada
disciplina, por meio de atividades escritas e orais, tais como provas,
exercicios, trabalhos, seminérios, producdo de textos, entre outras, e de

prova bimestral.

A avaliacdo é efetuada por disciplina, conforme as atividades curriculares
se desenvolvem, abrangendo aspectos de frequéncia e aproveitamento.
Sdo aferidas duas médias bimestrais — N1 e N2, resultantes de
procedimentos avaliativos, pelo menos dois, realizados em cada bimestre e
da prova bimestral. A média aritmética das avaliacdes, realizadas por
diferentes instrumentos aplicados pelo professor, tem peso de cinquenta
por cento (50%) e a prova bimestral também tem peso de cinquenta por
cento (50%) na média bimestral.

Os resultados da avaliacao, em qualquer um dos momentos, SA0 expressos
por meio de notas que variam de zero a dez, com oscilacdo decimal, sem

arredondamentos.
Condicdes para aprovacao

e Frequéncia minima obrigatoria: 75% da carga horaria da

disciplina.

O aluno que néao integralizar 75% de frequéncia as aulas presenciais
obrigatodrias sera considerado reprovado, mesmo que tenha obtido

meédia suficiente para aprovacao.
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e Aprovacao sem a prova final: ter média igual ou superior a 7,0 (sete
inteiros), obtida pela média aritmética das notas bimestrais (N1 e
N2).

e Aprovacdo com prova final: obter nota que, somada a média

semestral, totalize a média igual ou superior a 5,0 (cinco inteiros).

Para fazer a prova final, o aluno ndo pode ter nota igual a 0,0 (zero)

em nenhuma das médias bimestrais — N1 e N2.

Ao aluno com média bimestral, N1 ou N2, igual a 0,0 (zero) ndo é
permitida a realizacdo de prova final, sendo automaticamente

considerado reprovado.

e Segundachamada: os casos previstos em lei tém direito a segunda
chamada, mediante a apresentacao de atestado médico, quando se

tratar de auséncia por motivo de doenca.

A segunda chamada deve ser requerida pelo protocolo eletrénico,
disponivel no Portal , e os atestados apresentados a CAE que o0s
encaminhara a Coordenacdo do Curso para analise de cada caso, para

deferimento. Os valores das taxas devem ser recolhidos na Tesouraria .

Para o protocolo, o atestado médico precisa conter obrigatoriamente 0s

seguintes elementos:

Estar em folha identificada (clinica particular, ambulatério ou hospital) em
papel timbrado;

1) O nome do paciente (aluno) corretamente escrito;

2) Assinatura do Profissional e um carimbo ou impresséo na folha com
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3)

seu nome e registro no conselho de classe da categoria;

O CID da doenca que deve ser solicitado no momento do

atendimento médico.

O atestado médico, depois de protocolado na CAE, é encaminhado a

Coordenacédo do Curso e sera aceito como justificativa quando estiver

dentro das seguintes condi¢des:

a)

b)

Alunos portadores de afec¢des agudas, infec¢des, traumatismos ou
outras condigcbes morbidas, determinando distirbios agudos ou
agudizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa ou

absoluta;

Os submetidos a intervencgdo cirdrgica nos casos de urgéncia,

excluidos os procedimentos eletivos e cirurgias estéticas.

Sédo situacbes que também podem permitir a realizagcdo da segunda

chamada, mediante apresentacéo de atestado:

a)

b)

d)

Falecimento do cOnjuge, de ascendente, descendente, irmao ou
pessoa que, declarado oficialmente, viva sob sua dependéncia

econdmica, por até 2 (dois) dias consecutivos.
Casamento do interessado, por até 3 (trés) dias consecutivos.

Nascimento de filho ou adog¢do, por 1 (um) dia, no decorrer da

primeira semana.

Comparecimento em juizo, quando devidamente intimado na

condicao de réu, testemunha ou jurado.
Convocagédo militar, mediante apresentacdo do documento do
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superior demonstrando estar em servico.

Revisdo de Provas: € um direito do aluno e deve ser requerida pelo

protocolo eletrénico, disponivel no Portal .

O prazo para requerer a revisdo de provas é de 2 (dois) dias Uteis, apos a

divulgacao dos resultados.

Se houver discordancia dos resultados da avaliacéo revista, o aluno pode
solicitar, no mesmo processo, a constituicdo de uma banca a ser composta
por trés docentes da area ou de areas afins a disciplina. A constituicdo da
banca especial, bem como a revisdo, deve ocorrer em até sete dias Uteis,
apos o recebimento do processo, informando ao aluno requerente os

resultados da revisao.
= Da decisado da banca nao cabe recurso.

8. PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Vocé podera contar com 0s seguintes profissionais que compdem a
equipe multidisciplinar de apoio ao processo ensino-aprendizagem:

8.1 Equipe pedagdgica

O Centro de Desenvolvimento em Educacdo a Distancia (CDEaD) é
responsavel pelas propostas dos cursos nesta modalidade, sejam de
graduacdo, poés-graduacdo ou extensao (cursos livres de qualificacao
profissional e nivelamento académico). As filosofias académico-
pedagogicas do Univag materializam-se no CDEaD com acdes voltadas
para o desenvolvimento da autonomia dos alunos e, por isso, os auxilia
tecnicamente na aquisicdo de uma postura investigativa, propositiva e
integradora, apoiando os discentes no desenvolvimento de atitudes

necessarias ao processo de aprendizado.
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A estrutura do Centro de Desenvolvimento em Educacdo a Distancia é
dividida entre o campus de apoio as atividades presenciais, ha Sede, em
Cuiab4a, e em outros municipios, para atender aos alunos e professores. A
administracéo do CDEaD esté instalada na Sede, no Bloco B2, local em que
sao produzidos os materiais didatico-pedagogicos e de apoio aos usuarios

do ambiente virtual de aprendizagem (AVA).

O atendimento aos alunos é realizado pelo e-mail
aluno.ead@univag.edu.br, pelo telefone 08006461210, WhatsApp e

presencialmente.

O modelo de ensino definido pelo UNIVAG para a modalidade a distancia
utiliza o ambiente virtual de aprendizagem (UNIVAG AVA) para distribuir
contetdo, promover a interacdo entre alunos e professores-tutores e
favorecer a pesquisa. O AVA pode ser acessado por computadores e
dispositivos moveis, tanto pela internet quanto pelo aplicativo (disponivel

para usuarios Apple e Android).

No ambiente virtual de aprendizagem (AVA), revisbes sao feitas
constantemente para aprimorar a qualidade do ensino. O portfélio da
modalidade a distancia do UNIVAG inclui cursos de graduacao oferecidos
ao vivo, disponiveis na sede do UNIVAG. Além disso, o UNIVAG utiliza o
Ambiente Virtual de Aprendizagem em seus cursos digitais, abrangendo
uma ampla gama de atividades, tais como nivelamento, investigagéo e
producdo cientifica, além da capacitacdo de professores, entre outras

iniciativas.

Em 2015, o Univag recebeu comissdes avaliadoras do Ministério da
Educacéo para o credenciamento institucional para a oferta da modalidade

e para a autorizagdo do primeiro curso a ser oferecido na modalidade a
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distancia, tendo aferido a nota maxima 5, em todas as dimensdes avaliadas:
Projeto Pedagodgico do Curso, corpo docente, materiais didatico-
pedagdgicos e infraestrutura. Com esses resultados, o Univag, apoés
tramitacdo nas instancias do Ministério da Educacao, teve publicada a
Portaria n® 187, de 7 de marco de 2018, credenciando-o para a oferta de
cursos superiores na modalidade a distancia. Dos sete cursos nessa
modalidade inicialmente implementados, o Univag obteve o

reconhecimento de todos eles com notas maximas.

Acesse a area da educacao a distancia pelo Portal Univag para conferir

atualizacdes e utilizar o ambiente virtual de aprendizagem.

8.2 Gestao Académica

A organizacao e a gestdo administrativa e pedagogica dos Cursos recebem
permanente atencdo da administracdo superior — Reitoria, Vice-Reitoria e
Pro-Reitorias — na busca pela exceléncia do ensino de graduagdo do
UNIVAG. As fungbes da gestdo académica sao exercidas pelas
Coordenacfes dos Cursos e pelos Nuacleos Docentes Estruturantes
(NDEs), que tém como responsabilidade primordial o desenvolvimento dos
respectivos projetos pedagdgicos, cujos curriculos se desenvolvem usando
metodologias ativas com enfoque no aprender a aprender.

As Coordenacdes dos Cursos s&o reunidas por Area de Conhecimento, que
abrangem atividades de ensino, pesquisa e extensdo de um mesmo
segmento do conhecimento, geridas pela Diretoria de Area. Desse modelo
de gestdo participam os Colegiados de Area e de Curso, o que exige um
trabalho coletivo e participativo, com representacao de alunos e professores
que sédo chamados a colaborar nas atividades de formagdo em sua

dimensé&o de ensino, de investigacdo cientifica e de extenséo.
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Relevante, também, é o trabalho desenvolvido pela Coordenacao de Curso
com a representacdo de turmas, que permite o acompanhamento das
atividades de ensino, o levantamento de necessidades e a definicdo de
acOes para o atendimento das mesmas. Essa atividade constitui uma das

estratégias de avaliacdo do curso.

A organizacdo da gestdo administrativa e pedagodgica tem como finalidade
a consecucao da misséo institucional: o desenvolvimento de projetos
pedagdgicos de qualidade, estruturados a partir de valores formativos
compativeis com a realidade dos setores produtivos regionais, em que a
atitude empreendedora e cidadad, entendida como capacidade de tomar
decisdes criativas ante os diversos e complexos cendrios sociais e do
mundo produtivo, constitui um dos principios fundamentais do Projeto

Institucional de Formacé&o.
8.3 Coordenacédo do Curso: Gestdo Académica

A Coordenacdo do Curso, responsavel pela implementacdo do Projeto
Pedagdgico, detém responsabilidades tanto administrativas quanto
pedagdgicas, fundamentais para preservar a identidade do curso. Este
papel abrange a participacao ativa na criacdo de materiais didaticos, sejam
eles impressos ou digitais, na escolha dos docentes e no acompanhamento
continuo da realizacdo do curso em todos os centros de apoio presencial

disponiveis.

8.4 Corpo Docente

O corpo docente € formado por professores especialistas, mestres e
doutores, que desempenham diversas funcdes essenciais ao processo
educativo. Essas funcdes incluem o professor responsavel pelos

componentes curriculares, os professores-tutores encarregados do
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acompanhamento de turmas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA.
8.5 Professor-Tutor

O papel do Professor-Tutor nos ambientes de ensino a distancia e hibrido
é fundamental para o sucesso e a eficacia da experiéncia educacional dos
alunos. Atuando no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), o Professor-
Tutor desempenha mudltiplas funcdes que sdo cruciais para 0

desenvolvimento académico e pessoal dos estudantes.

Ele atua como mediador, facilitando a interacdo entre os alunos e o
conteudo do curso, e como orientador, oferecendo suporte para duvidas

académicas e auxiliando no planejamento dos estudos.

Além disso, 0 acompanhamento personalizado permite ao Professor-Tutor
monitorar o progresso dos alunos, identificar possiveis dificuldades de
aprendizagem e propor solucdes para supera-las. A presenca e o trabalho
do Professor-Tutor no processo educativo sdo, portanto, vitais para
assegurar que a experiéncia de aprendizagem seja ndo apenas eficaz, mas
também profundamente adaptada as necessidades individuais de cada
estudante, promovendo um ambiente de aprendizagem inclusivo, motivador

e enriquecedor.
8.6 Equipe de Suporte Técnico

A equipe de Suporte Técnico no CDEaD desempenha um papel essencial
na manutencao e no suporte da infraestrutura tecnologica necessaria para
a entrega eficaz dos cursos a distancia. Esta equipe é responsavel por
garantir que todos o0s aspectos técnicos do ambiente virtual de
aprendizagem (AVA) funcionem sem problemas, proporcionando uma

experiéncia de aprendizado continua e sem interrupcdes para alunos e

30



professores. As principais funcdes incluem:

a)

b)

d)

Manutencdo Técnica: Garantir o funcionamento ininterrupto da

plataforma AVA, realizando manutencdes preventivas e corretivas.

Suporte aos Usuérios: Oferecer assisténcia técnica rapida e
eficiente para resolver quaisquer problemas técnicos que alunos ou

professores possam enfrentar.

Atualizagcbes e Melhorias: Implementar atualizacées e melhorias
no sistema para garantir que a tecnologia educacional utilizada
esteja sempre a frente, proporcionando recursos avan¢ados para o

ensino e a aprendizagem.

Seguranca da Informacgé&o: Assegurar a seguranca dos dados dos
usuarios e dos conteudos do curso, implementando politicas de

seguranca cibernética e realizando backups regulares.

Treinamento e Orientagcdo: Promover sessdes de treinamento para
alunos e professores sobre como utilizar efetivamente as
ferramentas tecnoldgicas disponiveis, maximizando assim o

potencial do ambiente de aprendizagem online.

8.7 Técnicos administrativos Univag

Os técnicos administrativos da UNIVAG séo colaboradores essenciais que

desempenham atividades administrativas de suporte aos cursos. Entre

suas responsabilidades, incluem-se as funcdes de Atendentes de Cursos,

Técnicos de Laboratdérios e Bibliotecarios.

8.8 Central de Atendimento ao Estudante — CAE
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A CAE centraliza e integra todos os atendimentos aos usuarios no que se
refere a recebimento de solicitacdes, protocolos, informacdes, a Central de
Estagios, o FIES — Financiamento Estudantil e demais programas de
financiamento estudantil, servigos financeiros e académicos e demandas
do vestibular. A CAE esta instalada no Bloco A, funciona de segunda a

sexta-feira, de 7h as 21h e aos sabados de 8h as 13h.
8.9 Bibliotecario(a)

O Bibliotecario(a) € um profissional com formagdo na éarea de
Biblioteconomia, responsavel pela organizacdo e pelo controle de uso,
empréstimo e devolucao do acervo bibliogréafico e videografico. Além disso,
€ encarregado(a) da orientacdo e supervisdo do uso dos computadores
pelos alunos no interior da biblioteca do campus.

9. SERVICOS

9.1 Central de Atendimento ao Estudante — CAE

A CAE centraliza e integra todos os atendimentos aos usuarios no que se
refere a recebimento de solicitacfes, protocolos, informacdes, a Central de
Estagios, o FIES — Financiamento Estudantil e demais programas de
financiamento estudantil, servigos financeiros e académicos e demandas
do vestibular. A CAE esta instalada no Bloco A, funciona de segunda a

sexta-feira, de 7h as 21h e aos sdbados de 8h as 13h.

9.2 Nucleo de Apoio Psicopedagdégico — NAP

O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico desenvolve acdes multidisciplinares
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voltadas para favorecer a integracdo do aluno a vida académica,

proporcionando orientacdo psicoldgica e profissional, quando necessarias.

Este servico funciona nas Clinicas Integradas, com a participacdo dos
cursos de Psicologia e de Servigo Social, recebendo os interessados para
atendimento psicopedagodgico, acolhendo as demandas dos estudantes
gue necessitem de orientacdo no que se refere a superacéao de dificuldades
no processo de aprendizagem ou no campo das relagdes interpessoais, que
afetem o seu desempenho académico. Os atendimentos sao realizados a
partir de agendamento pelas Clinicas Integradas, por iniciativa do aluno ou

mesmo do Coordenador do Curso, se perceber a necessidade desse apoio.

9.3 Ouvidoria

A Ouvidoria esta instituida no UNIVAG com o propésito de ser um canal
permanente de comunicacdo entre a Administracdo Superior e a
comunidade interna e externa, assim como para facilitar o recebimento das
demandas dos que a procuram para suas manifestacdes, por meio de um

processo agil, seguro e eficaz.

A Ouvidoria esta disponibilizada no Portal do UNIVAG, é vinculada a
Administracdo Superior que, por sua vez, conta com a participacao de todos

0s setores no encaminhamento e solugédo das demandas apresentadas.

9.4 Secretaria de Registro Académico — SRAc

7

Instalada no Bloco A, é a responsavel pelos assentamentos da vida
académica do aluno, onde este tem registro desde a sua matricula até a

expedicao de seu diploma ou certificado.

O horério de funcionamento da SRAc é de segunda a sexta-feira, de 7 as

21 horas, e aos sabados de 8 as 12 horas.
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9.5 Servico de Apoio Financeiro

O Centro Universitario de Varzea Grande — Univag integra o Programa de
Financiamento Estudantil (FIES). O UNIVAG mantém parceria com
programas que tém como proposito a promoc¢ao de inclusdo educacional,
mediante a concessdo de beneficios sociais aos alunos, sendo a
elegibilidade a eles disciplinada pela regulamentacdo de cada um destes
programas. Vale ressaltar, também, que o UNIVAG oferece o programa de
parcelamento Univag+ e o Programa de Inclusédo Estudantil Univag - PIEU.
Consulte a relacdo de cursos participantes e condi¢cdes do produto.O
servico de apoio permanente a situacao financeira do aluno funciona na

Central de Atendimento ao Estudante — CAE.

9.6 Portal do Univag

O UNIVAG mantém um site com informaces sobre os cursos, as
producdes, a estrutura académica e administrativa, os projetos de pesquisa

e extensdo, eventos, entre outras informacgdes sobre a Instituicao.

9.7 Areas de Alimentacéo

O UNIVAG conta com restaurante e cantinas terceirizadas, instalados nos
Bloco B, e D e nas Clinicas Integradas da Area de Salde, com cardapio
variado de lanches e de refeicdes. Seu periodo de funcionamento é de
segunda a sexta-feira, das 7h30 as 21h30, e aos sabados das 7h30 as 13
horas. Dispdem da orientacdo de uma nutricionista para o preparo de
refeicdes e lanches, realizado em moderna cozinha industrial. O amplo
ambiente das areas de alimentacdo serve, também, como espaco para

convivio da comunidade académica.
10. AS FORMAS DE COMUNICACAO

A interacdo entre tutores, professores e alunos sera facilitada através de

34



diversos canais, assegurando flexibilidade e acessibilidade no processo de

aprendizagem:

10.1 De Forma Presencial e Virtual:

Utilizando o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do UNIVAG para

atividades sincronas e assincronas.

10.2 Remotamente:

Comunicacbes serdo estabelecidas por meio de:Chamadas telefénicas
(para um contato direto e imediato); Mensagens via WhatsApp (permitindo
uma comunicacao rapida e eficaz); E-mail (para o envio de documentos ou
materiais didaticos fisicos); Internet (através da Plataforma Zoom,

facilitando reunides, aulas e conferéncias virtuais).

11. INFORMACOES ACADEMICAS IMPORTANTES

11.1 Registro Académico com—- RA

Ao ingressar no UNIVAG, o aluno € identificado por um nimero que é o seu
Registro Académico — RA. Este numero do Registro Académico o
acompanhard por todo o tempo na instituicdo. O niumero do RA consta em
todos os atos escolares, tais como: avaliacdo, uso da biblioteca,

requerimentos e documentos escolares.

11.2 Matricula

Estabelece o vinculo do aluno com o UNIVAG. E efetuada por candidatos
classificados em processos seletivos, por alunos ja graduados e/ou
transferidos de outras instituicbes de ensino superior, nos prazos

estabelecidos nos editais e no Calendario Académico.
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11.3 Renovacéao de Matricula

Em cada periodo letivo, a matricula deve ser renovada por todos os alunos,
de acordo com o periodo definido no Calendario Académico, para a
manutenc¢dao do vinculo institucional. A renovagcao da matricula - rematricula
- € condicdo para o aluno ter acesso ao campus e usufruir de todos os
servigos a ele destinados, inclusive o direito de assistir as aulas. A ndo
renovagdo da matricula é considerada abandono de curso e gera a
desvinculacao do aluno da instituicdo, ficando seu retorno condicionado a

aprovagao em novo processo seletivo.
11.4 Trancamento de Matricula

E permitido ao aluno o trancamento de matricula, que deve ser requerido
por meio do protocolo eletrdnico, disponivel no Portal do Univag, mediante
pagamento das taxas devidas. O trancamento pode ser concedido por até
quatro semestres letivos, consecutivos ou ndo, apds o aluno ter cursado no
minimo um periodo letivo. Ao requerer o trancamento, o aluno deve estar
em dia com suas obrigacdes contratuais e informar o nimero de periodos
letivos que ele deseja ficar com a matricula trancada. O periodo do

trancamento ndo é computado no prazo de integralizacao do curso.

O trancamento pode ser interrompido nos prazos estabelecidos no
Calendario Académico para a rematricula, mediante requerimento
formalizado por meio do protocolo eletrdnico. O retorno, seja por interrupcéo
do trancamento da matricula por iniciativa do aluno, assim como ao final do
periodo do trancamento concedido, esta condicionado a existéncia de vaga
e a adaptacéo a estrutura curricular vigente. E importante lembrar que os
periodos para o trancamento da matricula assim como para sua interrupgao
estdo previstos no Calendario Académico, tanto no primeiro quanto no

segundo semestre.
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11.5 Transferéncias

UNIVAG aceita a transferéncia de alunos regulares para cursos idénticos
ou afins, quando houver vagas, com processo seletivo definido em edital
publicado semestralmente. A transferéncia pode ser interna, entre cursos
do UNIVAG, ou externa, de outras instituicbes de ensino superior para o
UNIVAG. Todas as modalidades de transferéncia devem ser requeridas por

meio do protocolo eletrénico, disponivel no Portal do Univag.
11.6 Transferéncia Interna

O aluno pode transferir-se para cursos afins e ainda mudar de turma ou de
turno no mesmo curso, sempre na hipotese da existéncia de vagas. Séo
considerados cursos afins aqueles que pertencem a mesma area do
conhecimento e tenham bases teoricas similares. A transferéncia interna
pode ser solicitada mediante requerimento feito pelo protocolo eletrdnico,

nos prazos estabelecidos no Calendéario Académico.
11.7 Transferéncia para o Univag

E requerida pelo protocolo eletronico, disponivel no Portal do Univag,
mediante Editais em que o UNIVAG divulga os critérios e prazos para a
transferéncia externa. A analise curricular € realizada pela Coordenacéo do
Curso pretendido. Para a analise referida, o candidato deve apresentar
histérico escolar acompanhado dos conteudos programéaticos e o atestado
de vinculo, fornecidos pela IES de origem. Também deve ser informada a
situacdo de regularidade com o Enade. Estes documentos devem ser
entregues na CAE, que os encaminhara & Coordenacédo do Curso para as
analises devidas. Além desses, para a matricula devem ser apresentados

os demais documentos exigidos para a matricula inicial.
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Toda transferéncia passa pela analise curricular, que indica as disciplinas e
demais atividades a serem cumpridas com vistas a integralizacao curricular.
E a Coordenacido de Curso que valida e dispensa o candidato das
disciplinas ja cursadas, com conteudo e carga horaria equivalentes aos do
UNIVAG.A transferéncia para o curso de Medicina obedece a

regulamentacao especifica para este curso, com edital proprio.
11.8 Reingresso

Os estudantes cujas matriculas deixaram de ser ativas por evasdo ou
abandono, por ndo realizacdo da matricula ou sua renovacdo, por
desisténcia ou por exceder o tempo maximo de integralizacdo curricular,
podem se submeter ao processo seletivo para reingresso, realizado
semestralmente, no mesmo curso de sua matricula inicial. O processo
seletivo para reingresso € disciplinado por edital, consta de analise
curricular para determinar o aproveitamento de estudos realizados e o0s
componentes curriculares que ainda devem ser cursados, de acordo com a
matriz curricular vigente e com as normas institucionais para
aproveitamento de estudos. Cabe a Coordenacédo do Curso a andlise dos
processos de reingresso, do aproveitamento de estudos a serem
concedidos e a definicdo do periodo curricular em que o interessado sera
enquadrado. Os interessados no reingresso devem requeré-lo pelo
Protocolo Eletronico, disponivel no Portal do Univag, no periodo definido no
respectivo Edital, e efetivar a matricula depois de concluido o processo de
andlise curricular realizado pela Coordenacdo do Curso. O periodo de
integralizacao curricular passa a ser computado a partir da efetivacdo da

matricula decorrente do reingresso.
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11.9 Avaliacdo de Competéncias

Nos Cursos Superiores de Tecnologia o aluno pode requerer a avaliacao
de competéncias j& adquiridas no trabalho ou em cursos, mediante
declaracdo das competéncias cuja avaliacao € pretendida e a descri¢cao das
experiéncias de trabalho que possibilitaram o desenvolvimento das
competéncias a serem avaliadas. Neste caso, a avaliacdo de competéncias
ndo pode ultrapassar vinte por cento (20%) do total da carga horaria do

curso, com limite maximo de um madulo.
11.11 Alunos Reprovados com Dependéncia

O aluno reprovado em disciplinas, por média e falta (RM, RF e RMF), pode
matricular-se no periodo letivo subsequente, devendo cursar
obrigatoriamente estas disciplinas como dependéncias. As dependéncias
devem ser cursadas, na mesma modalidade ou em outra modalidade ou em
outro curso, desde que haja compatibilidade de carga horéaria e conteudos
e ndo contrarie a estrutura légica do conhecimento. O aluno que acumular
reprovacdo em 5 (cinco) componentes curriculares, no decorrer do curso,
nao pode prosseguir os estudos no periodo subsequente, devendo cursar

obrigatoriamente os componentes curriculares em que foi reprovado.

As situacbes em que o aluno for reprovado e que ndo houver oferta
semestral do componente curricular ou implicar em adequagéo decorrente
de mudanca na estrutura curricular serdo encaminhadas pelo Coordenador

de Curso ao NDE para analise e deliberagéo.
11.12 Plano de Estudos - PE

O aluno com dependéncias por reprovacdo ou com disciplinas a serem

cursadas para adaptacédo curricular deve compor seu Plano de Estudos —
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PE no sistema académico (online), no inicio de cada semestre, obedecendo
a logica do curriculo. Nele constaréo as disciplinas que serdo cursadas no
periodo letivo. Seu registro no sistema académico é condigao indispensavel
para a efetivacdo da matricula e deve ocorrer no periodo estabelecido no
Calendario Académico. Sem este registro o aluno ndo esta matriculado no
UNIVAG. Caso tenha duvidas, deve procurar a Coordenacdo do Curso que

pode ajudar a esclarecé-las, orientando na definicdo do Plano de Estudos.
11.13 Calendario Académico

O Calendéario Académico é anual, prevé todas as datas e eventos
importantes da vida académica. E um documento de leitura imprescindivel
para orientar o aluno em todo o seu percurso de formagéo. Esta disponivel
no Portal do Univag para a consulta de todos.

11.14 Libras

O UNIVAG oferece regularmente a disciplina Libras a alunos de todos os
cursos para ser cursada como optativa, sem 6nus para os interessados e
valendo crédito académico para a convalidacdo como Atividade
Complementar. A disciplina Libras €& desenvolvida na modalidade a
distancia. Sua oferta é disciplinada semestralmente por meio de edital, que
define o periodo de inscricdo, horarios e dias da semana, quando

presencial, calendario das aulas e atividades e demais orientacdes.
11.15 Plagio

O plagio caracteriza-se como apropriacao indevida de ideias e conteudos
produzidos por outros, mas que sao apresentados como se fossem

proprios, pelo uso total ou parcial de texto, ideia ou expressdes sem
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atribuicdo de créditos ao autor, pessoa fisica criadora de obra literaria,

artistica ou cientifica, beneficiando-se de trabalhos realizados por outros.

O plagio pode se apresentar na forma de reproducéo literal de textos, ou
como seu uso de forma modificada, com redacdo dada pelo responsavel
pelo trabalho, sem que as fontes consultadas tenham sido devidamente
reconhecidas. Na elaboracéo de trabalhos, o aluno deve aplicar as normas
académicas de reconhecimento das fontes utilizadas, para n&o ocorrer
plagio. Assim, todo contetdo utilizado em atividades académicas na
graduacdo e na pos-graduacdo, que provém de alguma fonte, seja
eletrbnica, impressa, audiovisual, se ndo é caracterizada como
conhecimento comum, deve ser identificada, referenciada e sua utilizacao
declarada em citacdo, adequadamente indicada de acordo com as normas
técnicas vigentes. O plagio no ambiente académico € inaceitavel e constitui

falta gravissima.

Uma vez detectado e comprovado o plagio produzido pelo aluno ou pelo
grupo de alunos, o objeto da avaliacdo serd anulado e a nota ou conceito

sera atribuida conforme estas orientacées:

| - Em todos os cursos oferecidos pelo UNIVAG, em qualquer
modalidade, trabalhos previamente agendados ou realizados durante a aula
e a serem entregues COMo arquivos ou impressos, trabalhos escritos a mao
e trabalhos escritos nas linguagens audiovisuais serdo considerados

instrumentos de avaliagéo e, nesses casos, avaliados com nota zero;

Il - Quando se tratar de trabalho de concluséo de curso, projetos ou

relatorios finais de estagio, o aluno ou o grupo sera considerado reprovado.

41



12. CERTIFICACAO

O diploma de conclusdo de curso sera expedido pelo UNIVAG ao(a)

aluno(a) que cumprir todas as exigéncias legais estabelecidas no contrato

de prestacao de servigos educacionais e obtiver sua aprovacao em todas

as etapas. Sera aprovado(a) o(a) aluno(a) que:

a)

b)

d)

f)

obtiver, no minimo, 7,0 pontos de média em cada componente

curricular;

obtiver 75% de frequéncia nos encontros presenciais obrigatérios em

cada etapa,;

realizar, de modo integral e satisfatério, as atividades propostas para
o Estagio Curricular Supervisionado e ser considerado(a)
habilitado(a) nesse componente curricular;

ao final da dltima etapa, tiver aprovado o seu Trabalho de Conclusdo
de

Curso — TCC, caso tenha;

cumprir de modo integral e satisfatério os Estudos Independentes
(Atividades Complementares), conforme previsto no projeto

pedagogico do curso.

13. CERTIFICACAO PARCIAL

Os Cursos Superiores de Tecnologia conferem certificagdo parcial,

prevista nos Projetos Pedagodgicos dos cursos, quando um modulo ou

conjunto de mdadulos ensejarem carater de terminalidade, correspondente

a funcbes no mundo do trabalho. Os certificados parciais séo expedidos

mediante requerimento do aluno e se tiver concluido os estudos referentes
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a certificacao.

14. INFRAESTRUTURA DE APOIO A QUALIDADE DO ENSINO
14.1 Laboratérios

O curriculo transformado em acdo de ensino necessita de uma estrutura
didatico-pedagdgica projetada para além da sala de aula. Compdem esta
estrutura diversos laboratérios especificos das Areas de Conhecimento,

onde os alunos vivenciam experiéncias e praticas de aprendizagem.

Os laboratérios estao instalados nos Blocos B, C, D, nas Clinicas Integradas
da Saude e no Complexo de Laboratorios da Arquitetura e Engenharias.
Funcionam nos horarios das aulas, nos turnos matutino, vespertino e
noturno, estando o seu funcionamento devidamente regulamentado. Os
laboratérios atendem aos cursos das éareas da saude, medicina,
engenharias, arquitetura, agrarias, sociais aplicadas, de informética e
tecnoldgicas.

14.2 Laboratérios da Area de Salde

Séo eles: Anatomia Humana, Fisiologia e Farmacologia, Manipulacao,
Microscopia, Quimica, Quimica Tecnoldgica, Dissecacdo, Fitoterapia,
Genética, Biogquimica basica, Bioquimica clinica, Bromatologia, Citologia
clinica e Hematologia, Microbiologia, Imunologia/Microbiologia,
Parasitologia clinica, Tecnologia farmacéutica, Analises clinicas, Urinalise,
Esterilizagdo e Processamento. Ainda, sdo laboratorios utilizados pelos
cursos da Area da Saude instalados no complexo das Clinicas Integradas,
os laboratérios de Fisiologia humana, Antropometria e Fisiologia do
exercicio, Bases, métodos e técnicas de avaliacdo, Sala de ginéastica,

Cinesioterapia, Fisioterapia geral, Hidroterapia, Eletroterapia, Ginasio
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terapéutico, Praticas hospitalares, Pré-clinico/Técnica odontologica,

Prétese, Radiologia, Audiometria e Voz e Tecnologia de Alimentos.

14.3 Laboratorios da Area de Ciéncias Agrérias, Bioldgicas,

Engenharias e Arquitetura

Sdo os laboratorios de Biotecnologia, Botanica, Biologia Molecular,
Entomologia, Bromatologia/Nutricdo Animal, Sementes, Solos, Zoologia,
Fitopatologia, Constru¢des Rurais, Controle de Qualidade Fisico e Quimico,
Controle de Qualidade Microbiolégico, Desenho Técnico, Fisica,
Informatica, Geologia, Processos de Fabricacédo, Tecnologia de Alimentos,
Quimica Geral e Quimica Tecnoldgica. Todos sdo de uso comum por
diversos cursos que os demandam. Os cursos das Engenharias e de
Arquitetura e Urbanismo contam também com um complexo de laboratorios
constituido pelos laboratérios de Atelié de Projeto de Arquitetura,
Maquetaria, Escritério Modelo, Laboratério de Conforto Ambiental,
Concreto, Equipamentos comuns, Hidraulica, Instalacdes Elétricas,
Instalagbes Prediais, Materiais de Construgédo Civil, Mecénica dos Solos,
Automacdo e MAaquinas Elétricas, Eletronica, Eletrotécnica, Instalacdes
Elétricas, Telecomunicacdes, Modelagem e Simulacdo, Processos de

Fabricacdo e Sistemas de Producéao.

Este complexo permite a construcdo da pratica profissional dos futuros
engenheiros dos cursos de Engenharia Civil, Engenharia de Producdo,
Engenharia Elétrica, Engenharia Ambiental e Sanitaria, Engenharia de
Alimentos e de Arquitetura e Urbanismo. Além dos laboratérios, os
professores e alunos contam com salas de apoio para aulas e estudos no

mesmo espago, facilitando a interface entre teoria e pratica.
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14.4 Campo Experimental

Com uma area de 6,8 hectares, o Campo Experimental do Univag pode ser
utilizado em aulas préticas e no desenvolvimento de projetos de pesquisa
para os cursos de Agronomia, Engenharia Ambiental e Sanitaria, Farmacia,
Gastronomia e Nutricdo. Dotado de uma estrutura moderna de irrigacéo,
casas de vegetacdo, viveiros para mudas, pomar, hortas, campo
agrostolégico e areas para condugcdo de experimentos, 0 campo
experimental facilita o processo de aprendizagem ao aproximar o aluno das

praticas do campo e do cotidiano dessas profissoes.

14.5 Clinicas Integradas da Saude

As Clinicas Integradas constituem um complexo de atendimento
multiprofissional, atendem a formacdo profissional nas areas de
Biomedicina, Educacédo Fisica, Odontologia, Fisioterapia, Psicologia,
Fonoaudiologia, Estética e Cosmética, Radiologia, Servico Social,
Enfermagem, Nutricho e Medicina. Estas Clinicas tém objetivo de
desenvolver atividades formativas de ensino como campo de pratica
profissional, bem como o atendimento a comunidade, interna e externa,
constituindo um importante meio de fortalecer a sintonia do UNIVAG com o
seu entorno. Neste complexo, o Curso de Medicina realiza os atendimentos
em habilidades clinicas e PIC, dispondo de um setor com consultorios
médicos preparados para atendimento em diferentes especialidades

médicas.

14.6 Farmacia-Escola

A Farmécia-Escola do UNIVAG é 6rgao de apoio ao aluno do Curso de
Farmacia, pois é ambiéncia pratica do ensino, da pesquisa e da extensao,
nas diversas areas das Ciéncias Farmacéuticas. Sao objetivos da

Farmacia-Escola proporcionar aos alunos a pratica farmacéutica, a partir de
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multiplas acdes relacionadas a sua area de formacdo académica,
assegurando a abordagem multidisciplinar, bem como qualificar o aluno
para o exercicio profissional, propiciando-lhe o aprendizado ao mesmo
tempo que desenvolve atividades de assisténcia e atencao farmacéuticas
junto a comunidade. A Farmacia Escola presta atendimento especializado
a populacéo de Cuiaba e Varzea Grande, oferecendo servico de qualidade
e com seguranca, produz produtos manipulados e de férmulas magistrais,
agregando técnicas consagradas de producdo e controle de qualidade

farmacéutica.

14.7 Laboratorios de Comunicacéao e Design

O Univag disp8e de laboratorios dotados de equipamentos e com técnicos
capacitados para atender a habilitacdo de Publicidade e Propaganda, em

seu Curso de Comunicacéao Social. Sdo eles:
a) Laboratorio de Producgédo Audiovisual;
b) Laboratério de Producdo Radiof6nica;
c) Laboratério Multimidia;
d) Agéncia Experimental de Comunicacao;
e) Laboratorio de Design;
f) Laboratorio de Eventos.

Com a Agéncia Experimental de Comunicacgéao Integrada — Integre, o curso
de Comunicacgdo Social do UNIVAG associa teoria a pratica do primeiro ao
altimo semestre. A Agéncia objetiva fomentar a producéo de conhecimento,
aliando ensino, pesquisa e pratica na execucao de atividades curriculares e

extracurriculares. A agéncia funciona de segunda a sexta-feira e atende
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prioritariamente ao UNIVAG, mas também desenvolve projetos para a

comunidade.

O Curso de Comunicagao Social — Publicidade e Propaganda tem uma
participacdo intensa em concursos e prémios, como € desejavel na
formacdo na area. Nestes eventos, os alunos tém a oportunidade de
demonstrar a criatividade, qualidade e empenho na producdo de suas
pecas publicitdrias. Quando vitoriosos, eles tém a oportunidade impar de
ter estas pecas amplamente divulgadas no Estado, através dos meios de

comunicacao que promovem 0s eventos.

O UNIVAG dispde de estrutura completa no Campus para o uso dos alunos,
que lIhes permite realizar e apresentar seus trabalhos, aliado ao sélido
conhecimento teorico adquirido em sala de aula. Entre véarios eventos,
inclusive de abrangéncia nacional, como o “Fenaprd-Universitario”, temos a
presenca garantida de nossos alunos, todos 0s anos, nos principais prémios
de destaque estadual, como o Prémio Centro América de Criacdo
Publicitaria.

A TV Centro América premia os melhores trabalhos de criacdo publicitaria
no Estado de Mato Grosso. Os alunos do UNIVAG concorrem na categoria
“‘Académico”. Este evento € anual, sendo as producdes dos trabalhos

postados no inicio de marco.

14.8 Laboratorios da Area de Alimentos

O UNIVAG possui um complexo de laboratérios construido especialmente
para atender as necessidades das areas de alimentos e bebidas, que conta
com equipamentos de Ultima geracdo, e sua estrutura € considerada
“padrao ouro” em cozinha experimental. O laboratério atende a todas as

recomendacdes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria, as normas de
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seguranca no trabalho e sua estrutura garante um fluxo de producéo ideal,
com areas de recepcdo de insumos, armazenamento seco e camaras de
refrigeracdo e de congelamento. Todo o mobiliario da cozinha e das areas
de armazenamento é em acgo inox e todas as areas contam com pias

automatizadas para higienizacao.

A cozinha experimental dispde de uma antessala para paramentacdo e
lavagem de méos, com quatro cabines para paramentacdo e dois lavatérios
com sabéao e porta-toalhas apropriados para o uso dos alunos, assim como
na entrada da area quente com dois lavatorios, sabdo e porta-toalhas. A
area de recepcdo de insumos possui balancas de diferentes precisdes e
termémetros para conferéncia de géneros alimenticios, caixas de propileno
para armazenamento em temperatura adequada, para onde 0s géneros sao

transferidos apds sua higienizacao.

As areas de pré-preparo sado divididas e contam com uma éarea de
manipulacdo de semipereciveis e outra para carnes, garantindo um fluxo de

producédo continuo, livre de contaminacgéo cruzada.

A &rea de pré-preparo de carnes tem acesso a camara de congelamento, é
refrigerada, possui lavatério para lavagem das maos e tendal para

manipulacéo das pecas.

Na &rea de pré-preparo de semipereciveis tem refrigeradores, seladora a
vacuo, carros auxiliares e bancadas em inox que seguem padroes

ergondmicos internacionais.

A area quente conta com 14 pracgas gastronémicas, com coifas e sistema

de insuflamento e exaustdo, além de caldeirbes e refrigeradores.
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Ainda na area de cocc¢éo, ha uma praca que opera com a tecnologia Cook
& Chill, que consiste em um sistema moderno de cozimento e resfriamento
rapido mantendo as caracteristicas nutricionais e organolépticas do
alimento, diminuindo o risco de contaminagdo. Esta praga conta com um
forno combinado e um ultracongelador, além de uma ilha com fogbes

industriais, fritadeiras, chapas e char broiler.

A cozinha experimental possui uma ampla &rea de panificacdo e confeitaria
com instalacbes preparadas para producdo de paes e bolos com
amassadeiras, cilindro mecanico, fornos, estufa para fermentacéo, fogées

e refrigeradores, além de sistema de exaustao proprio.

Para as atividades de higienizacao de utensilios, dispde de area especifica
com mobilia de inox, saidas de agua fria e quente, e ralos lineares com
caixilho e grelha. Visando a qualidade do ensino em servi¢os, contamos
com um restaurante didatico e laboratério de bebidas com multiplas
funcdes: essas areas sao divididas de modo que a sala possa ser adequada
para servigos, projetos e eventos que atendam 120 convidados.

As instalacbes da area sao em forro mineral e portas com isolamento,
garantindo conforto acustico ao ambiente, com iluminacao e decoracdo que

mimetizam o ambiente real de um restaurante.

14.9 Laboratérios da Area de Ciéncias Humanas

A Area de Ciéncias Humanas dispde dos laboratérios de Linguagens e
Tecnologias, concebido como um laboratério de ensino e formacao, e de
Ludicidade, que atendem as atividades de ensino e aprendizagem dos
cursos de Licenciatura em Letras — Portugués e Inglés e de Pedagogia,

respectivamente. Estes laboratoérios estédo localizados no bloco C.
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O laboratério de Linguagens e Tecnologias conta com espacos,
equipamentos e mobiliario adequado para cursos e preparacado de material
pedagdgico, bem como para a guarda e preservacao do material produzido
pelos estudantes, sob a orientacdo dos docentes. Dispde, também, de 01

mural para colocacao de informes e exposicao de producdes criativas.

O Laboratorio de Ludicidade dispde de em espaco especifico para
formacao de professores, laboratério este que possibilita a insergdo dos
estudantes com estratégias do fazer pedagogico e a conexdo com a
comunidade externa, permitindo uma formag¢do em consonancia com as

necessidades e demandas da educacdo.

O Laboratorio de Ludicidade traz um olhar sobre o Brincar Heuristico e suas
contribui¢cdes para o cotidiano da educagéo infantil e fundamental. Um dos
grandes méritos dessa abordagem é que ela libera a criatividade dos
adultos e torna a tarefa de cuidar das criancas muito mais estimulante.
Dessa forma, o curso de Pedagogia busca por meio de oficinas, atividades
de extensdo e pesquisa, consolidar novas praticas pedagdgicas que
integram a educacéo infantil, construindo um brincar como indispensavel no

processo de aprendizagem das criancas.

Os laboratérios de ensino da Area de Ciéncias Humanas oferecem
importante contribuicdo para a qualificacdo e atualizacdo dos professores
das escolas parceiras de Varzea Grande e Cuiaba, e de egressos, com a
realizacdo de cursos, oficinas e atividades de extensao, reafirmando o

trabalho colaborativo entre UNIVAG e comunidade.

14.10 Area de Informatica

O pargue eletrbnico destinado ao uso dos alunos € constituido por 602

computadores, distribuidos em diversos espacos de ensino. S&o 14 os
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laboratorios de informatica, instalados nos Blocos B, C e no Campus
Cuiaba, equipados com computadores que podem ser utilizados em periodo
integral. Além desses, outros espagos para o desenvolvimento de
atividades académicas, entre eles o Nucleo de Prética Juridica, no campus
do UNIVAG e em sua extensdao no Tribunal Regional do Trabalho, em
Cuiaba; os Laboratérios Morfofuncionais do Curso de Medicina, o
Laboratorio de Comunicacéo e Design, o Escritério Modelo de Arquitetura
e Urbanismo fazem uso de computadores. Para os cursos oferecidos na
modalidade a distancia ha laboratorios de informatica instalados nos seus
polos de apoio presencial. Ao todo, sdo 769 as maquinas que compdem o

parque eletronico do UNIVAG para o uso nas atividades académicas.

14.11 Salas de Aula Tecnolédgicas

Como parte da infraestrutura tecnologica, estdo implantadas 112 salas de
aula, chamadas Salas Tecnoldgicas, e 5 auditorios, distribuidos nos Blocos
de ensino. Todos esses espacos sao dotados de equipamentos multimidia
(sistema de som, data shows, webcams), que permitem a realizacdo de
aulas remotas ou hibridas, com a participacdo do aluno em aulas,

apresentacdes ou eventos, sem estar presente na instituicao.

Essas salas permitem que aulas e atividades presenciais sejam
acompanhadas em tempo real pelos alunos que ndo podem estar na sala

de aula.

14.12 Biblioteca

A Biblioteca "Silva Freire", localizada no Bloco B do Campus Sede, esta
instalada em uma éarea de 1.633m? e em Cuiaba estdo 2 Bibliotecas
Setoriais funcionando no campus Cuiabd, em dois enderecos: Morada do

Ouro e na Unidade Santa Casa. Tem como fun¢éo, apoiar o ensino, a
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pesquisa e a extensao universitaria. Para atendimento ao usuario, esta
aberta ao publico nos seguintes horarios: 22 a 62 feira: 7h as 22h e aos
sabados de 8h as 12 h.

O espaco fisico possui cobertura de rede wi fi, guarda-volumes, sala de
processamento técnico, espaco para leitura, sala de coordenacgéao, espaco
para empréstimo/devolucdo de materiais, salas de estudo em grupo,
cabines de estudo individual, bancada com computadores para acesso as
bases de dados, Internet e digitagéo.

O acervo da Biblioteca é composto por materiais em formato impresso,
online e multimidia. Considerando-se a oferta do acervo fisico de livros,
dispbe de 43.520 titulos e 106.450 exemplares de livros e para o acervo
digital, disponibiliza o acesso a mais de 15.000 titulos de e-books por
meio das plataformas “Minha Biblioteca/Grupo A” e “Ebsco”. O acervo de
periodicos esta disponibilizado através de formato eletrbnico e possui
mais de 9.500 titulos de periddicos cientificos nacionais e internacionais
em todas as areas do conhecimento que sdo acessados através das

bases de dados/bibliotecas virtuais.

Ampliando o leque de possibilidades de acesso a fontes de informacéao
de qualidade, a Biblioteca disponibiliza o acesso a diversas bases de
dados/bibliotecas virtuais, dentre as quais citamos: Ebsco Academic
Search Elite, Medline Full Text, Fonte Académica, Dentistry & Oral

Sciences, Lilacs, Spell, Scielo, Portal de Periédicos Capes, entre outras.

Para atender as pessoas com deficiéncia, a Biblioteca conta com amplas
rampas de acesso, porta exclusiva para cadeirantes, espaco suficiente para

circulacdo de cadeirantes entre as estantes do acervo, plataforma de e-
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books com recurso de leitura por voz e com o atendimento da equipe de

colaboradores para facilitar a localizacdo dos materiais e a locomocao.

Com sua inscrigao na Fundagéo Dorina Nowill, o Univag recebe livros em
braile e audiolivros, que sdo disponibilizados para empréstimos. Também
dispde de acervo basico de libras e como recurso tecnolégico adicional,
no uso dos titulos virtuais, a politica de acessibilidade conta com
ferramentas como o software NVDA (Non Desktop Visual Access) e do
LABS (leitura por voz) que faz parte da plataforma de e-books da “Minha
Biblioteca/Grupo A”.

15. DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

15.1 Identificacao Estudantil

O aluno deve portar a Carteira de Identificacdo Estudantil no campus . Com
ela o aluno pode ter acesso a Biblioteca e aos diversos setores e servigos

da Instituico.

15.2 Direitos e Deveres do Aluno

Os direitos e deveres do aluno constam no Regimento Geral e estdo assim
descritos: frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a
méxima diligéncia no seu aproveitamento; utilizar os servigos educacionais,
administrativos e técnicos oferecidos pelo UNIVAG, nos termos do contrato
celebrado com a instituicdo; requerer vista dos instrumentos avaliativos;
recorrer de decisdes dos Orgaos deliberativos ou executivos; observar o
regime escolar e disciplinar e comportar-se em todas as atividades
académicas, de acordo com principios éticos condizentes; respeitar os
demais membros da comunidade académica; votar e ser votado nas
eleicdes de representagdo estudantil; observar o regime universitario e

disciplinar estabelecidos; zelar pelo patriménio ; efetuar pontualmente o
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pagamento das taxas e contribuicbes devidas como remuneracdo dos
servi¢cos educacionais, nos prazos fixados e submeter-se as normas legais
pertinentes, no caso de nado cumprimento dessas obrigacdes; efetuar
mensalmente o pagamento dos encargos educacionais decorrentes do
contrato de prestacdo de servicos, conforme calendario financeiro da
instituicdo; participar do processo de Avaliacao Institucional, colaborando
com o0 aprimoramento continuo da qualidade ; responsabilizar-se pela
gestdo de sua vida estudantil no que se refere a aspectos académicos e

administrativos.

Para que seja acolhida qualquer representacéo junto aos 6rgaos colegiados
do Centro Universitario de Varzea Grande - Univag, o aluno deve estar

regularmente matriculado.

e FUMAR EM SALA DE AULA E EM OUTROS AMBIENTES
FECHADOS

E proibido fumar em sala de aula. (Lei n.° 9.294, de 15.07.96).
e CELULAR

Use o celular como ferramenta de aprendizagem! Nao interrompa as
aulas com uso que nao seja para participacao nas atividades. Seu professor
e seu colega merecem respeito.

E proibido o uso de celular durante a realizacio de avaliacao.

16. REPRESENTACAO NOS COLEGIADOS

O UNIVAG prevé a participacdo de representantes discentes em seus
orgaos colegiados: Conselho de Administracdo Superior - CAS, Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensédo - Consepe, Comissao Propria de Avaliacéo
- CPA e Colegiados de Area de Conhecimento e dos Cursos. Também

ampliando a participagéo colegiada dos alunos, h& a representacdo de um
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aluno de cada turma, com os quais as Coordenacfes dos cursos se reanem
mensalmente para a avaliacdo do desenvolvimento das atividades
académicas, identificacdo de dificuldades a serem sanadas no
desenvolvimento das disciplinas, bem como para levantamento de

sugestdes que potencializem a melhoria dos cursos.

17. ORIENTACOES PARA O MELHOR APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS INDIVIDUAIS A DISTANCIA

A seguir, apresentamos algumas sugestdes relacionadas aos aspectos que

precisam ser considerados no momento do seu estudo.

17.1 O Momento para realizacdo do estudo

Faca a si mesmo a seguinte pergunta: O momento que escolhi para estudar

€ adequado? Caso néo seja, organize outro momento.

17.2 O ambiente de estudo

E fundamental verificar se o local escolhido para os estudos possui
iluminacdo adequada. Isso é essencial para garantir maior conforto visual,

seja para a leitura de livros e cadernos ou para o uso da tela do computador.

17.3 O material de estudo

Certifique-se de que, no momento escolhido para estudar, vocé possui o
material basico necesséario a mao: lapis, caneta, papel para rascunho. Em
seguida, verifigue se dispbe do material didatico necessario para o estudo
e para a realizacdo das atividades. Por fim, & importante ter materiais de
consulta disponiveis, tais como aplicativos de dicionario, bases de dados
online, e-books, podcasts educativos e canais de video educacionais. Eles

podem ser uteis.
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18. HABITOS ESSENCIAIS PARA UM ESTUDO EFICAZ

a)

b)

c)

d)

Resumir o Contetudo Estudado: Elabore resumos claros e concisos
dos topicos abordados para reforcar a aprendizagem e facilitar a

revisao.

Organizacdo Semanal: Dedique um tempo para planejar sua
agenda de estudos semanalmente. Crie um cronograma detalhado,
de segunda a domingo, se possivel, definindo metas especificas e
estabelecendo prioridades. A aderéncia rigorosa aos horarios de

estudo planejados é fundamental para o sucesso desse método.

Reconhecimento de Desafios: Faca uma autoavaliagdo honesta
para identificar areas de dificuldade. Reconhecer esses desafios € o

primeiro passo para supera-los.

Definicdo de Objetivos Claros: Tenha clareza sobre o que vocé e
seu instrutor esperam alcancar com o estudo. Entender esses
objetivos ajudaré a direcionar seu foco e esforcos de maneira mais

eficaz.

Conexdo com Conhecimentos Prévios: Sempre busque ligar
novas informacdes ao que ja sabe. Esta estratégia de aprendizado
conecta o novo ao familiar, facilitando a compreenséao e retencéo do

conhecimento.

19. ESTRATEGIAS PARA POTENCIALIZAR SEU ESTUDO

a)

19.1 O que Fazer:

Adote as OrientagOes de Estudo: Mantenha um registro ativo das
suas duvidas e nao hesite em envia-las ao seu Professor-Tutor. Essa

pratica assegura um acompanhamento personalizado e eficaz do
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b)

d)

b)

Seu progresso.

Anote Constantemente: O habito de fazer anotacdes sobre o que
aprende é crucial. Essas notas serdo extremamente Uteis na
elaboracdo do seu Portfélio, servindo como um reflexo tangivel de

sua jornada de aprendizado.

Dedique-se aos Exercicios: Realize as atividades propostas com
seriedade, utilizando os materiais e textos recomendados. Essa
abordagem néao so reforca o aprendizado como também te prepara

melhor para avaliacdes futuras.

Tempo de Estudo Controlado: Limite suas sessdes de estudo a,
no maximo, duas horas continuas. Estudar por periodos mais longos
sem pausas pode diminuir a eficiéncia do aprendizado devido a
fadiga.

Intervalos Ativos: Incorpore pausas curtas em sua rotina de estudo,
aproveitando para realizar alguma atividade fisica leve por, pelo
menos, cinco minutos. Isso ajuda a manter o corpo e a mente

revigorados.

19.2 O que Evitar:

Ambientes Desfavoraveis: Fuja de locais com muita agitacdo e
ruido, pois estes podem prejudicar significativamente sua

concentracédo e eficicia ao estudar.

Horarios Inadequados: Evite estudar em momentos em que vocé
nao esta descansado ou que séo propensos a interrupcdes. Escolha
horarios em que sua mente esteja mais clara e vocé possa se dedicar

integralmente.
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c)

d)

Procrastinacdo do Conteudo: Nao deixe o conteudo se acumular.
Estudar grandes volumes de material de uma sé vez pode ser

esmagador e contraproducente.

Ansiedade e Pressa: Tente manter a calma e dé a si mesmo tempo
suficiente para completar as atividades sem pressa. A ansiedade
pode interferir na sua capacidade de absorver informacdes de forma

eficaz.

19.3 Descubra Seu Método Ideal de Estudo

Conhecer a forma como vocé aprende melhor é crucial para otimizar seu

tempo de estudo e tornar o processo mais eficiente e agradavel. Considere

as seguintes estratégias e identifique qual ou quais delas se alinham melhor

com seu estilo de aprendizado:

a)

b)

Rabiscos e Notas: Vocé absorve melhor o conteudo ao estruturar
suas ideias em papel, seja por meio de rabiscos que ajudam a
manter sua concentracdo ou tomando notas detalhadas? Esta
técnica é excelente para quem é visual e gosta de ver as informacdes

organizadas.

Consultas Ativas: Prefere buscar informacdes adicionais enquanto
estuda? Aprofundar-se em tépicos por meio de consultas pode
reforcar sua compreensdao e curiosidade, sendo ideal para

aprendizes autodidatas e investigativos.

Autointerrogacéao: Fazer perguntas a si mesmo sobre o material de
estudo pode ajudar a consolidar o conhecimento. Esta abordagem
incentiva o pensamento critico e a retencao de informacgdes a longo

prazo.
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d) Musica como Fundo: Ouvir masica enquanto estuda funciona para
vocé? Algumas pessoas encontram na musica um meio de criar um
ambiente mais relaxante e menos estressante, o que pode melhorar

a concentragao.

e) Estudo em Voz Alta: Falar o material de estudo em voz alta € uma
forma eficaz de reforcar o aprendizado para muitos estudantes. Esta
técnica é particularmente util para aprendizes auditivos, pois permite

ouvir a informacéo, aumentando a retencao.

f) Experimente e Adapte: N&o ha uma Unica maneira correta de
estudar, e o que funciona para uma pessoa pode nao ser ideal para
outra. Experimente diferentes métodos e combine-os conforme
necessario para descobrir o que mais Ihe beneficia. A chave é manter
a mente aberta e adaptar sua estratégia de estudo para maximizar

sua eficacia.

ALGUNS FACILITADORES

e Pensamento positivo.

e Concentragéo.

e Autoconfianca.

Estas sdo as informacdes que preparamos para ajuda-lo(a) a comecar bem
sua jornada. Consulte este manual sempre que necessario. Caso ainda
precise de outras informacgdes, ndo hesite em entrar em contato com a

coordenacao do curso. Teremos prazer em atendé-lo(a).
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